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	АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ МАЛЫЙ АТЛЫМ
Октябрьского района

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	 12
	»
	 мая
	20
	15
	г.
	
	№
	 113

	с. Малый Атлым


О внесении  изменений в постановление администрации сельского поселения Малый Атлым от 13.06.2012г. № 121 
В соответствии с Жилищным Кодексом Российской Федерации, Законом Ханты – Мансийского автономного округа – Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты – Мансийском  автономном округе – Югре» от 06.07.2005 № 57-оз, постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», приказом Минрегиона РФ от 25.02.2005г. № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»,  а также в целях регламентации административных процедур услуг по ведению учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях на терри​тории сельского поселения Малый Атлым:
1. Внести изменения в постановление администрации сельского поселения Малый Атлым от 13.06.2012г. № 121 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории сельского поселения Малый Атлым»:
1.1. Пункт 3.1. главы 3 изложить в следующей редакции:

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления и документов, указанных в пункте 2.4.4. настоящего регламента;

регистрация заявления;

рассмотрение заявления;

проверка представленных документов на соответствие установленному настоящим административным регламентом перечню и проверку соответствия представленных документов установленным требованиям;

проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

подготовка проектов постановлений Администрации сельское поселение Малый Атлым о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся  в жилых помещения;

переучет, снятие с учета заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.»

1.2. Главу 3 дополнить пунктом 3.12. следующего содержания:
«3.12. Переучет, снятие с учета заявителей, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

1) Основанием для начала административной процедуры является:

- наличие сведений о принятии на учет гражданина (семьи) в книге учета.

2) Переучет граждан, состоящих на учете, проводится администрацией ежегодно.  Сроки проведения переучета утверждаются постановлением администрации поселения.

Должностное лицо администрации, ответственное за исполнение услуги,   информирует граждан о порядке и сроках проведения переучета граждан, состоящих на учете. Должностное лицо администрации готовит 2 экземпляра извещения о переучете, подписывает их и 1 экземпляр извещения направляет заявителю  почтой с уведомлением (приложение 5).

3)  Для переучета граждане представляют в администрацию должностному лицу администрации:

соответствующие документы - в случае изменения обстоятельств, являющихся основанием для постановки их на учет;

запрос - в случае если обстоятельства, являющиеся основанием для постановки на учет, не изменились.

Для переучета граждане представляют в Администрацию только те документы, которые подтверждают изменение  обстоятельств, являющихся основанием для постановки их на учет.

 4) Переоценка размера среднедушевого дохода гражданина (семьи) и стоимости имущества осуществляется администрацией при переучете граждан.  Переоценка размера дохода и стоимости имущества граждан в целях повторного подтверждения права на предоставление жилого помещения производится через каждые 3 года, после постановки семьи на учет и непосредственно  перед заключением договора социального найма.

Для переоценки размера среднедушевого дохода гражданина (семьи) и стоимости имущества заявители предоставляют документы, указанные в п.2.4.4. настоящего регламента.

 5) Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случае:

- подачи ими заявления о снятии с учета;

- утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

- их выезда на постоянное место жительства за пределы сельского поселения;

- получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

- предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома;

- выявления в представленных ими документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет.

6) Документы по переучету граждан (семей) рассматриваются на заседании комиссии по жилищным вопросам. По итогам рассмотрения составляется протокол заседания комиссии, который носит рекомендательный характер. На основании протокола заседания комиссии должностное лицо администрации готовит проект решения о  переучете или о снятии с учета   гражданина (семьи) (в форме постановления), передает  запросы и соответствующие документы, а также  подготовленный проект решения  на рассмотрение и подпись  главе поселения.

 7)  Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны быть приняты администрацией, на основании решений которого такие граждане были приняты на данный учет. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны содержать основания снятия с такого учета.

8)  После рассмотрения документы возвращаются должностному лицу администрации. На основании принятого решения главой поселения должностное лицо администрации готовит в 2 экземплярах уведомления об учете с указанием номера в очередности (приложение 6) или о снятии с учета с указанием причины снятия (приложение 7), подписывает  их глава сельского поселения, 1 экземпляр уведомления выдает заявителю под подпись или  направляет почтой с уведомлением.

 Второй экземпляр извещения о переучете с почтовым уведомлением, документы переучета, второй экземпляр уведомления об учете  или снятии с учета с почтовыми уведомлениями  должностное лицо администрации помещает в учетное дело гражданина (семьи).

9)  Срок выполнения административной процедуры составляет:

- переучет – в установленные администрацией сроки, ежегодно;

- снятие с учета - не позднее чем в течение 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения;

 - направление уведомлений о переучете или снятии с учета -  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

10)  Результатом исполнения административной процедуры является  одного из следующих действий:

 -  выдача заявителю уведомления об учете с указанием номера в очередности;  

 - выдача уведомления о снятии с учета с указанием причины снятия с учета.»
     1.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему  заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории сельского поселения Малый Атлым дополнить приложениями 5-7 согласно приложению к настоящему постановлению.
    2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах и официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Малый Атлым в сети Интернет.
    3. Постановление вступает в силу через 7 дней со дня обнародования. 
    4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить заместителя главы администрации Андрушкевич С.И.
      И.о. главы сельского поселения Малый Атлым                                   С. И. Андрушкевич
Приложение
к постановлению Администрации 

сельское поселение Малый Атлым
                                                                                                      от  12.05. 2015 года       
Приложение 5
 к административному регламенту 

Администрации сельское поселение Малый Атлым
предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории сельского поселения Малый Атлым
И З В Е Щ Е Н И Е

       Администрация сельского поселения  Малый Атлым сообщает, что при администрации сельского поселения  Малый Атлым будет проводиться переучет граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. Переучет будет проходить ________________ 20____ года по _____________ 20___ года.

     Для прохождения переучета Вам необходимо предоставить в администрацию сельского поселения:            

соответствующие документы - в случае изменения обстоятельств, являющихся основанием для постановки их на учет;

запрос - в случае если обстоятельства, являющиеся основанием для постановки на учет, не изменились.

      Переоценка размера среднедушевого дохода гражданина (семьи) и стоимости имущества (подтверждение статуса малоимущего) осуществляется администрацией при переучете  граждан.  
      Для подтверждения статуса малоимущего  Вам необходимо представить  следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность гражданина;

2) документ, подтверждающий факт государственного пенсионного страхования гражданина;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:

а) свидетельство о рождении ребенка (детей);

б) свидетельство о заключении брака;

в) свидетельство о расторжении брака;

г) свидетельство об усыновлении;

д) свидетельство об установлении отцовства;

е) свидетельство о перемене имени;

ж) свидетельство о смерти;

4) вступившее в силу решение суда об определении состава семьи;

5) документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения:

а) справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в уполномоченный орган по учету;

б) свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов);

в) документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), занимают жилое (ые) помещение(ия):

договор социального найма жилого помещения; 

договор найма специализированного жилого помещения;

договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;

договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;

договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;

свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, в котором гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), проживают в качестве членов семьи собственника данного жилого помещения;

6) вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением;

7) документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения:

а) выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете), на праве собственности, фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет (состоящими на учете),  составленные не ранее чем за два месяца до даты представления их в  орган по предоставления услуги;

б) технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленному вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете) и технический(ие) паспорт(а) на жилое(ые) помещение(я), принадлежащее(ие) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете) на праве собственности. Технический паспорт жилого помещения должен быть составлен по состоянию на дату не ранее пяти лет до даты представления его в  орган предоставления  муниципальной услуги либо должен содержать отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение пяти лет до даты представления технического паспорта в орган предоставления услуги (для собственников жилого (ых) помещения (ий);

8) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина оснований относиться к отдельной категории;

9) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение жильем вне очереди;

10) справка о составе семьи;

11) справка о доходах на всех членов семьи.

           Основание: постановление администрации  сельского поселения  Малый Атлым
           №_____  от  _____________________ 20_____ г.

      Должностное лицо администрации   _________________________________ (Ф,И,О,)

Примечание:

    1.   Уведомление   готовится    на   официальном  бланке  администрации сельского поселения Малый Атлым и выдается заявителю под роспись или направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Приложение 6
 к административному регламенту 

Администрации сельское поселение Малый Атлым

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории сельского поселения Малый Атлым
УВЕДОМЛЕНИЕ

            Администрации сельского поселения Малый Атлым сообщает, что Вы составом семьи   ________________  человека  действительно  состоите на учете нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда по договорам социального найма по единому списку за  № ______  с _________________________ года.

Основание: постановление администрации сельского поселения Малый Атлым 
 № _____ от _______________ 20____г.

      Должностное лицо администрации   _________________________________ (Ф,И,О,)

        Примечание:

    1.   Уведомление   готовится    на   официальном  бланке  администрации сельского поселения  Малый Атлым  и выдается заявителю под роспись или направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Приложение 7
 к административному регламенту 

Администрации сельское поселение Малый Атлым

предоставления муниципальной услуги

по приему  заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

на территории сельского поселения Малый Атлым
УВЕДОМЛЕНИЕ

Администрация сельского поселения  Малый Атлым сообщает, что Вы составом семьи ____________ человек, сняты с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий по причине _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

Основание: постановление администрации  сельского поселения  Малый Атлым
 № _____  от ____________ 20       г.

      Должностное лицо администрации   _________________________________ (Ф,И,О,)

        Примечание:

    1.   Уведомление   готовится    на   официальном  бланке  администрации сельского поселения  Малый Атлым и выдается заявителю под роспись или направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

